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• Nuovo	
  documento	
  (file-­‐proprietà)	
  
• Inserimento-­‐Selezione-­‐Modifica-­‐Font-­‐Dimensione-­‐Colore	
  
• Salvataggio	
  (formati)	
  
• Documento	
  da	
  modello	
  (File-­‐Nuovo-­‐Modelli)	
  
• Impostazioni	
  (utente,	
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  …)	
  (Strumenti-­‐Opzioni)	
  
• Zoom	
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• Impostazione	
  pagine	
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  interruzioni	
  
• Suddivisione	
  in	
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• Simboli	
  +	
  caratteri	
  nascosti	
  	
  
• Cerca	
  /	
  Sostituisci	
  (Modifica)	
  
• Formato	
  carattere	
  (apice/pedice)	
  (Formato-­‐Carattere)	
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  paragrafi	
  –	
  contorno,	
  ombreggiatura	
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• Applicare	
  stile	
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  e	
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• Controllo	
  ortografico	
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